Panduan Penggunaan E-payment Untuk Registrasi Online
Universitas Putera Batam

1. Cara Masuk ke E-payment
» Kunjungi https://payment.upbatam.ac.id/

maka muncul tampilan dibawah ini:

;) e-PAYMENT

Universitas Putera Batam

BERANDA PEMBAYARAN KETENTUAN PANDUAN

PEMBAYARAN
*

P

> klik gambar calon mahasiswa yang dilingkari, dan akan muncul tampilan seperti
dibawah ini:

L e-PAYMENT
Univeusitas Putero Batom

Calon Mahasiswa



https://payment.upbatam.ac.id/

» Pilih D3/51 jika anda calon mahasiswa S1, dan S2 jika anda calon mahasiswa S2 pada
icon yang dililingkari
» Masukkan nomor pendaftaran (nomor pendaftaran di dapat jika telah selesai mengisi

formulir pendaftaran melalui web daftar.upbatam.ac.id )

» Masukkan tanggal lahir sesuai dengan yang diinput atau didaftarkan pada formulir
pendaftaran dengan format yang tertera pada gambar contoh : 2003-09-09

> Klik tombol login maka muncul tampilan seperti dibawabh ini:

e-Payment
Universitas Putera Batam

Dashboard / Overview

Dashboard

Selamat Datang Sistem ini digunakan untuk administrasi formulir pendaftaran Calon Mahasiswa Baru.

copyright ® 2018 all rights reserved

2. Menu E-payment

2.1 Menu Formulir Pendaftaran
Untuk melihat hasil pengisian data formulir yang telah diisi melalui link pendaftaran formulir

e-Payment

Universitas Putera Batam

Dashboard / Formulir Pendaftaran

Formulir Pendaftaran

Data Akademik
No Formulir
Program Studi E Status Mahasiswa : Baru
Nama E Lokasi Kuliah : Muka Kuning
Jenjang : Strata 1
Data Perguruan Tinggi Asal Data Pribadi
Nama Perguruan Tinggi £ Tempat / Tanggal Lahir
Kota / Propinsi s/ Jenis Kelamin
Program Studi : Alamat
Jenjang £ Kota / Kecamatan
NPM Lama (*Putera Batam) : RT / RW
Kodepos
Telepon / HP

Agama




2.2 Menu “Registrasi”

» Untuk melakukan registrasi ONLINE bagi calon mahasiswa baru yang telah lulus tes TPA .

e-Payment

Universitas Putera Batam

Dashboard / Overview

Ml Dashboard

Selamat Datar INO, Sistem ini digunakan untuk administrasi formulir pendaftaran Calon Mahasiswa Baru.

copyright @ 2018 all rights reserved

> Pada menu registrasi terdiri dari 3 sub menu seperti tampilan ini

e-Payment

Universitas Putera Batam

Dashboard / Registrasi

Registrasi

. Pengajuan Registrasi
. Status Pen:
Form Regists

P

n Registrasi

Lad

asl




2.2.1 Pengajuan Registrasi

digunakan Calon Mahasiswa untuk mengajukan berkas persyaratan registrasi dengan
cara mengunggah (meng upload) hasil scan berkas asli .

> Klik menu Pengajuan Registrasi, maka akan tampil seperti gambar dibawah ini

Dashboard / Registrasi / Pengajuan Registrasi

Pengajuan Registrasi

Data Calon Mahasiswa Baru

No Form :002

Nama : Program Studi : Manajemen
Periode Juli Peminatan : Manajemen Bisnis
Lokasi Kuliah :Muka Kuning Jenjang : Strata 1

Status Kelas :Shift Status Mahasiswa : Baru

Klik disini untuk melihat data lengkap Anda.

Beasiswa
Beasiswa :| Tidak ada beasiswa 2
Lampiran Syarat Beasiswa :| Choose File | No file chosen *] Wajib lampirkan file jika ada pilih beasiswa

File berbentuk pdf (max 3MB).
Rekomendasi (Diisi jika ada pilih beasiswa)

Nama :|Nama Rekomendasi ‘ Wajib diisi jika ada pilih beasiswa
No HP :‘ No HP Rekomendasi ‘\ Wajib ciisi jika ada pilih beasiswa
Email [[? Wajib diisi jika ada pilih beasiswa
Lampiran Syarat Pendaft Mabhasi: Baru (Hasil Scan dari dokumen asli dan jelas)
Surat Pernyataan :| Choose File | No file chosen ) Wajio
Calon Mahasiswa Baru m(msx.?Mﬂ).
Surat Pernyataan dapat dicetak disini.
Surat Pemyataan yang diunggah adalah Surat Pernyataan yang sudah dibubuhi tandatangan di atas materai cukup oleh calon mahasiswa mengenai pernyataan akan menaati segala
peraturan/ketentuan yang berlaku di Universitas Putera Batam
KTP :| Choose File | No file chosen
File berbentuk gambar(jpg/jpeg) (max 1MB) dengan minimat resolusi 500x300.
Kartu Keluarga (KK) :| Choose File | No file chosen *) Wajio
File berbentuk gambar(jpg/jpeg) (max 1MB) dengan minimal resolusi 1000x700.
SKHU :| Choose File | No file chosen
File berbentuk gambar (jpg/jpeg) (max 1M8B) dengan minimai resolusi 700x1000.
ljazah :| Choose File | No file chosen
File berbentuk gambar(jpg/jpeg) (max 1M8) dengan minimal resolusi 700x1000.
Surat Keterangan Lulus  :| Choose File | No file chosen

File berbentuk gambar(jpg/jpeg) (max 1M8B) dengan minima! resolusi 700x1000.
Rapor Semester Terakhir :| Choose File | No file chosen

File berbentuk pdf (max 3MB).

Ajukan

Keterangan:

- Apabila pengajuan disetujui, wajib mengumpulkan berkas fisik sebelum tanggal 31 Agustus.

- Hasil Scan lampiran harus dari dokumen asli dan jelas.

- Mohon melakukan pengajuan Registrasi sebelum melewati batas. Batas pengajuan Registrasi Periode Juli adalah 17 Jul 2020 23:59:01WIB.




> Unggah atau upload berkas sesuai dengan ketentuan pada kolom yang telah disediakan
kemudian klik tombol “Ajukan”. Setelah Anda klik tombol “Ajukan” akan muncul
konfirmasi untuk memastikan bahwa data yang Anda masukkan telah benar.

n | ”..P’

> lJika Pengajuan telah berhasil disimpan, maka akan muncul tampilan seperti gambar
ini.

Pengajuan Registrasi

Berhasil Pengajuan

Ada pengajuan Daftar Ulang yang belum diproses.
Data Calon Mahasiswa Baru

No Form :002

Nama - Program Studi  :Manajemen
Periode Juli Peminatan :Manajemen Bisnis
Lokasi Kuliah :Muka Kuning Jenjang :Strata 1

Status Kelas : Shift Status Mahasiswa:Baru

Klik disini untuk melihat data lengkap Anda

2.2.2 Status Pengajuan Registrasi

digunakan untuk mengecek status pengajuan berkas registrasi Calon Mahasiswa yang
telah diajukan (disetujui/ditolak).

> klik menu registrasi kemudian klik.“Status Pengajuan Registrasi” maka akan muncul
tampilan dibawah ini:

Dashboard / Registrasi / Status Pengajuan Registrasi

Status Pengajuan Registrasi

No Pengajuan Registrasi Status

1 2020-07-09 10:21:47 Pengajuan Saudara masih dalam proses pengecekan




> lJika pengajuan ditolak maka akan muncul status seperti dibawah ini:

Dashboard / Registrasi / Status Pengajuan Registrasi
Status Pengajuan Registrasi

No Pengajuan Registrasi Status

1 2020-07-09 10:21:47 Pengajuan Saudara ditolak
Alasan: Berkas yang diunggah tidak jelas

> Silahkan lakukan pengajuan ulang di menu “Pengajuan Registrasi”.

> lika pengajuan telah disetujui maka akan tampil seperti dibawabh ini:

Status Pengajuan Registrasi
Pengajuan
No Registrasi Status

1 2020704132340  Pengajuan Saudara sudah disetujui, silahkan melakukan pembayaran ‘Registrasi Calon Mahasiswa Baru" yang tertera pada menu Status

Pembayaran




2.3. Menu Status Pembayaran
Untuk melihat nomor rekening virtual account dan berhasil atau tidak nya suatu pembayaran

» lJika pembayaran telah berhasil maka akan muncul nomor bukti pembayaran dan Nomor
identitas mahasiswa (NPM) seperti tampilan dibawah ini

Status Pembayaran

No  Virtual Account Deskripyl Tanggel Kadaluarsa | Pembayaran 10 | Statws
BN Bark ONI By Daftar Ulang Calon Mahasiows by 2020-07:25 235901 | 0200713 150039 202 No But
Unvversitas Puters Batam  Rp 2,325,000, NP saudsrs adalsh 20

VA 8176002




